ULUKENT ORTAOKULU KAMU HiZMET STANDARTLARI

o HIZMETIN
2
< Hizmet Ad1 ISTENEN BELGELER TAMA_\_M LA_N it
- SURESI
n
(EN GEC)
1.T.C. Kimlik Numarasi
Kayit Kabul . . R e P .
1 ilko3retim Okullar: 2.Sehit ve Gazi gocuklart ile 6zel egitime ihtiyact olan ¢ocuklarin durumlarmni gosterir belge. 20 Dakika
s ! 3.Yabanci uyruklu olup Tiirk vatandasligina kabul edilenlerin oturma belgesi veya pasaportu(IKY 17 m b firkas1)
Nakil Gecisler 1.T.C. Kimlik Numarasi
2 | iissredm okull 2.Veli Dilekgesi 20 Dakika
ogretim Dkuflan 2.Sehit ve Gazi ¢ocuklart ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklarin durumlarmi gosterir belge.
Kayit Kabul -
P - 1.T.C. Kimlik Numarasi .
3 ﬂ';‘;lgtr etim Okullarinda Denklikile | 5 5o Belgesi (Milli Egitim Miidirligiinden almacak) 30 Dakika
Ogrenci Belgesi . .
4 | ilkogretim Okullar: Stzlii Basvuru 5 Dakika
Ogrenim Durum Belgesi . .
® | ilkogretim Okullar: Dilekge 10 Dakika
Ogrenim Belgesi . .
| ilkogretim Okullar: Dilekge 10 Dakika
1.0grenci ailesinin maddi durumunu gosterir beyanname
2.Kontenjandan bagvuracak 6grenciler igin; 6gretmen ¢ocugu, 2828 ile 5395 sayili kanunun kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin oturdugu yerde
ilkogretim okulu (tagimali egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk olduklarma dair belgeler.
Merkezi Sistemle Yapilan Sinavlar 3.Banka dekontu
7 ilkégretim Okullar: 4.Esi calistyorsa, 12 aylik gelir toplamini gosterir belge 1 Giin
(PYBS) 5.Yillik veli ve esinin gelir toplami
6.Niifus Kayit Ornegi
7.Ucretli ve maagh ise 12 aylik toplam igeren bordro
8. Serbest meslek sahiplerinin kurumlarindan alacaklari onceki yillara ait toplam matrah
| LDl
8 ogre ) swa a Piploma, 2-Niifus ciizdan fotokopisi 10 Dakika
Nakil veya Ogrenim Belgesini o e
3-Savas, sel , deprem gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise 6grenim durumlarimi kanitlayan belge.
Kaybedenler
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri - -
9 ilkégretim Okullarinda Diploma é.IS)(_)z%u basvulju(;xega vil;a}.l eit“narfle derilmesinin i i halinde dilek 15 Dakika
verilmesi .Diplomanin iadeli taahhiitlii génderilmesinin istenmesi halinde dilekge
TIkégretim Okullarinda Ogrenci . . .
10 Yetistirme Kurslarindan Yararlanma Veli Dilekgesi 10 Dakika
1. Veli Dilekgesi
1 ilkégretim Okullarinda Simf 2.Ilkogretimde, yeni 6gretim yilinin basladigi ilk bir ay igerisinde, 1.-5. simiflara devam eden 6grencilerden beden ve zihince gelismis olup, 1 Hafta
Yiikseltme bilgi ve beceri bakimindan sinif diizeyinin iistiinde olanlar igin sinif/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul rehber 6gretmeninin yazili
Onerileri.
ilkogretim Okullarinda Veli
Tarafindan Ogrenci Davramislarim i . . .
12 Degerlendirme Kurulu Kararina Veli Itiraz Dilekgesi > Gin
itiraz Etme
Kayit Kabul . .
PN 1.Denklik Belgesi .
13 Ilkégretim Okullarinda Yabanci ey P NUN . . PR . . 30 Dakika
Uyruklu Ogrenci Kayitlar: 2.0grencinin Tiirkiye’de 6grenim gorebilecegine dair Emniyet Genel Miidiirliigii’nden alinacak en az bir yillik oturum belgesi.
1.T.C. Kimlik Numarasi
. . 2.Aday Kayit Formu .
14 Anasmifi Ogrenci Kayitlan 3.Ogrenci Bilgi Formu 30 Dakika
4.0kul- Veli Sozlesmesi
15 Sinav Ogrenci Bagvurusu 10 Dakika
Yurt Disindan B
16 Ogrenci Nakli Ogrenim Belgesi ( 11 Milli Egitim Miidiirliigiinden istenecek ve smnifi belirlenecek) 30 Dakika
Denklik ile Kayit
17 Ogrenci Izin isteme Dilekge 10 Dakika




18 Sosyal ve Kiiltiirel Etkinlik Dilekge 10 Dakika
Cahismalan
PERSONEL iCiN
1.Onayl niifus 6rnegi
19 g;)c(ljl;;(rz:;ialmmdan 2.Bakmakla yiikiimlii oldugunda dair beyanname 10 Dakika
Y 3.Form (Bo6liimlerini okul idaresi dolduracaktir.)
1.Cocuk dogum raporu
20 Dogum Yardimi Basvurusu 2.Dilekge 15 Dakika
3.Esi devlet memuru olanlar i¢in, bu yardimi almadigini gosterir is yerinden alinacak belge
21 Hastailllk R‘aporlarmm Izne 1.Dilek¢e ( Okuldan Alinacak) 10 Dakika
Cevrilmesi 2.Rapor
22 Mazeret izni Matbusu okuldan alinacak 10 Dakika
23 | Ueretsiz izin st I Dilekge 10 Dakika
cretsiz fzin Isteme 2.Mazeretini gosterir belge
Ogretmenlerin Oziir Grubuna 1.Elektronik basvuru
24 ve Istege Bagh Yer 2.Kararname 10 Dakika
Degistirmeleri 3.Yer degistirme suretiyle atamalarda maag nakil belgesi
25 Hizmet Cetveli Sozlii bagvuru 5 Dakika
26 Gorev Yeri Belgesi Sozlii bagvuru 5 Dakika
27 Hizmet i¢i Egitim Bagvurular: Elektronik basvuru 10 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miir. Yeri : Ulukent Ortaokulu ikinci Miiracaat Yeri : Menemen Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Emin EMRE Isim D

Unvan : Okul Miidiiri Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii

Adres : 9 Eyliil mah. 7611 sok. No: 2 Ulukent-Menemen Adres : Esat Paga Mahallesi Atatiirk Caddesi
7. Cad. No:1 Menemen/ izmir No:110 Menemen/IZMIR

Tel 10232 8333220 Tel 10232 8322629 / 8321113

Faks : Faks : 0232 8312230

e-posta : 730514@meb.k12.tr e-posta : menemen35@meb.gov.tr
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